
LXrV-SG-075-202s

Guadalajara, Jalisco, 28 de enero de 2025.

Dip. Mónica Paola Magaña Mendoza
Presidenta de la Mesa Directiva del Congreso del Estado de Jalisco

Presente

Por medio del presente me permito enviarle un cordial saludo, ocasión que aprovecho para

adjuntar el Programa Anual de Desarrollo Archivístico para el Congreso del Estado (P.A.D.A.

20251, el cual quedará sujeto al presupuesto de egresos que apruebe la Asamblea, lo

anterior se remite para su conocimiento y los fines del Comité de Transparencia del Cual es

Usted Titular.

Sin otro particular me despido, quedando atento a cualquier duda o aclaración al respecto.

Atentamente
o2O24,Año del Bicentenario del Nacimiento d era lismo Mexicano,

así como de la Libertad y Soberaní os Estados."

L .ES-.lDO Lic. Eduardo Fabi ínez Lomelí
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Et suscrito UC. EDUARDO FAB¡ÁN MARTíNEZ [OME[í en mi colidod de

Secreiorio Generol del Congreso del Estodo Y Tiiulor del Áreo

Coordinodoro de Archivos de conformidod con lo dispuesto por los

ortículos 28 frocción lll de lo Ley Generol de Archivos y 30 frocción lll de lo

Ley de Archivos del Estodo de Jolisco Y Sus Municipios, remito poro

consideroción del Pleno de esto Soberonío el siguiente Progromo Anuol de

Desonollo Archivístico (P.A.D.A.) 2025 poro el Congreso del Eslodo de

Jolisco, de conformidod con los siguienfes:

CONSIDERANDOS

l. Que el orlículo ll frocción I de lo Ley Generol de Archivos señolo que los

sujetos obligodos deberón odministror, orgonizor, y conservor de monero

homogéneo los documentos de orchivo que produzcon, recibon,

obtengon, odquieron, tronsformen o poseon, de ocuerdo con sus

focultodes, compeiencios, otribuciones o funciones, los estóndores Y

principíos en moterio orchivístico, los términos de esto Ley Y demÓs

disposiciones jurídicos que les seon oplicobles; csí mismo, el ortículo 23

señolo que los sujetos obligodos que cuenten con un sisTemo institucionol

de orchivos, deberón eloboror un progromo onuol y publicorlo en su portol

electrónico en los primeros Treinto díos noturoles del ejercicio fiscol

correspondiente; de lo mismo monero el ortículo 28 frocción lll indico que

el Áreo Coordinodoro de Archivos tendró que eloboror y someter o

consideroción del Titulor del sujeto obligodo o o quien éste designe, el

Progromo Anucl de Desorrollo Archivísiico.
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ll. Que lo Ley de Archivos del Estodo de Jolisco y sus Municipios en su

ortículo 30 frocción lll señolo que los Áreos Coordinodoros de Archivos

tendrón que eloboror y someler o considerqción del Titulor del sujeto

obligodo o o quien éste designe, el Progromo Anuol de Desorrollo

Archivístico; osí mismo, estoblece en su ortículo 114 que los sujetos

obligodos deberón orgonizor, odministror y conservor de monero

homogéneo los documentos de orchivo que produzcon, recibon,

obtengon, odquieron, tronsformen o poseon, de ocuerdo con sus

focultodes, competencios, otribuciones o funciones, conforme o los

estóndores nocionoles e internocionoles y principios en moterio

orchivísiico, los términos de esto Ley y demós disposiciones que les seon

oplicobles.

lll. Que de conformidod con el ortículo primero del Acuerdo legislotivo 194-

L/illl-zz que integro el Sistemo lnstitucionol de Archivos Y el Grupo

lnterdisciplinorio en Moterio de Archivos del Congreso del Estodo de

Jolisco, se designó o lo Secretoío Generol del Congreso como óreo

equivclente poro llevor o cobo los funciones del ÁnfA COORDINADORA DE

ARCHIVOS (ACA) señolodos en lo Ley Generol de Archivos y lo Ley de

Archivos del Estodo de Jolisco y sus Municipios.

lV. Que poro lo eloboroción del Progromo Anuol de Desonollo Archivístico

(P.A.D.A.) 2025, fueron considerodos los elementos de ploneoción,

progromoción y evoluoción poro el desorrollo de los orchivos, osí como un

enfoque de odministroción de riesgos. En su eloboroción, fueron

considerodos iguolmente los Uneomientos para lo Admtnistración de

Documenlos de/ Congreso del Esfodo de Jolisco, osí como el Monuol de
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Procedimientos de Archivo y Gestión Documental del Congreso del Estado

de latisco, aprobado por el Comité de Transparencia del Congreso del

Estado el pasado t7 de enero de 2024. Que la participación del Grupo

Interdisciplinario en Materia de Archivos del Congreso del Estado de

Jalisco, así como el Equipo Técnico del Área Coordinadora de Archivos,

fueron pteza fundamental en la elaboración de los mismos.

Por lo anteriormente expuesto y en uso de las facultades señaladas, al

suscrito Secretario General del Congreso y Titular del Área Coordinadora

de Archivos del Congreso del Estado, someto a la consideración de esta

Asamblea el siguiente Programa Anual de Desarrollo Archivístico

(P.A,D.A) 2025, para el Congreso del Estado.
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ANEXO I
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Con fundomento en los ortículos 23, 24, 25 y 28, fracción ll de lo Ley

Generol de Archivos (LGA), 22,23,24y 3A frocción ll, 14, 15, 35, 36,37 y 38

de los Lineqmientos poro lcl Administroción de Documentos del Congreso

del Estodo de Jolisco y demós disposiciones oplicobles en moterio, el Áreo

Coordinodoro de Archivos deberó eloboror los procedimientos poro

odministror los elementos de ploneoción, y evoluoción poro consolidor el

desorrollo del sistemo de informoción orchivístico Y deberó incluir un

enfoque de odministroción de riesgos, osí como de operturo prooctivo de

lo informoción.

En este tenor, se eloboro el presente Progromo Anuol de Desonollo

Archivístico (P.A.D.A.) del Congreso del Estodo de Jolisco, reÌomondo

olgunos de los octividodes ploneodos y reolizodos en el ejercicio

inmedioto onterior, o trovés del cuol se contemplon los octividodes o

reolizor en el ejercicio fiscol del oño 2025 y en los que se involucron todos

los Unidodes Administrotivos y/o Legislotivos responsobles que conformon

esto soberonío.

Lo estructuro en lo que se presento el PADA2025 se hoce de ocuerdo o los

Criterios poro eloboror el Plon Anuol de Desorrollo Archivístico emitidos por

el Archivo Generol de lo Noción, el cuol cuento con los elementos

necesorios que se requieren poro logror lo ormonizoción de lo LGA, lo Ley

Estotol de Archivos y los Criterios Archivísticos existentes en el Congreso del

Estodo de Jolisco, lo que gorontizo el cumplimiento normotivo en moterio

orchivístico ol interior, osí como lo oplÌcoción de los buenos prócticos de lo
LGA en esto soberonío.

II,IARCO JURíDICO

1.1. Ámbito Nocionol
. Constitución Político de los Estodos Unidos Mexiconos, ortículo ó"

oportodo A frocciÓn I Y V.

. Ley Generol de Tronsporencio y occeso o lo lnformoción PÚblico

(DOt: 04/05/2015), ortículos 24 y 129 .
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. Ley Generol de Protección de Dotos Personoles en Posesión de
Sujetos Obligodos (DOF: 26lOt/2017). ortículo 4.

. Ley Generol de Archivos (DOF: 15106/2018).

. Lineomienios poro lo Orgonizoción y Conservoción de los Archivos
(DoF: 04/05/2016).

. Lineomienlos Generoles en moterio de Closificoción Y

Desclosificoción de lo lnformoción, osí como poro lo eloboroción de
versiones públicos. (DOF: 15l0É'l201 6).

o Lineomientos poro Determinor los Cotólogos y Publicoción de
lnformoción de lnterés PÚblico; y poro lo Emisión y Evoluoción de
Políticos de Tronsporencio Prooctivo (DOF: 15/0412016).

1.2. Ámbito Estotol

. Constiiución Político del Estodo de Jolisco, orlículo I frocción ll y
ortículo l5 frocción lX.

. Ley de Archivos del Estodo de Jolisco y sus Municipios. {Periódico
Oficiol El Estodo de Jolisco, l9 de noviembre de 2019, Último reformo
l9 de diciembre de 2A2q.

. Ley de Tronsporencio y Acceso o lo lnformoción Público del Estodo

de Jolisco y sus Municipios, (Periódico Oficiol El Estodo de Jolisco, I
de ogosto del 2013). Artículo 2 numerol I frocción lV.

. Ley de Protección de Dotos Personoles en Posesión de Sujetos

Obligodos del Estodo de Jolisco y sus Municipios (Periódico Oficiql El

Esiodo de Jolisco,26 dejulio de 2017).

1.3. lnstilucionol
. Ley Orgónico del Poder Legislotivo del Estodo de Jolisco (Periódico

Oficiol El Estodo de Jolisco, (08 de noviembre de 241q.
. Reglomento de lo Ley Orgónico del Poder Legislotivo del Estodo de

Jolisco. (09 de noviembre de 2019lr.

. Lineomientos poro lo Administroción de Documentos del Congreso

del Estodo de Jolisco. (Aprobodo por el Comité de Tronsporencio del
Congreso del Estodo el l7 de enero de 2024).
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Lineomienlos poro lo Tronsferencio Documentol Primorio (Aprobodos

por el Comité de Tronsporencio del Congreso del Estodo el l7 de
enero de 20241.

Monuol de Procedimientos de Archivo y Gestión Documentol del
Congreso del Estodo de Jolisco. el 17 de enero de 2024l'.

MARCO INSTRUMENTAT

Crilerios mínimos y lo metodologío poro el diseño y documenloción
de políticos públicos de occeso o Io informoción, lronsporencios
prooctivos y gobierno obierlo, osí como el Cotólogo Nocionol de
Políticos (DOF: 23111/2017), emitidos por lnstituto Nocionol de
Tronsporencio, Acceso o lo lnformoción Y Protección de Dotos

Personoles mediqnte ocuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT04'

05/1A/2017-06.
Corlq lnlernocionol de Dotos Abiertos. Adoptodo y promocionodo
por el Gobierno de México en lo Cumbre Globol de lo Alionzo poro

el Gobierno Abierto, octubre 2015.

1.4. Agendo 2030

Objetivo ló. Promover sociedqdes, justos, pocíficos e inclusivos

1ó.6 Creor o todos los niveles instituciones eficoces y tronsporentes
que rindon cuentos.

tó.lO Goroniizor el occeso público o lo informoción y proteger los

libertodes fundomentoles, de conformidod con los leyes nocionoles y

los ocuerdos internocionoles.

a
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GTOSARIO DE TÉRMINOS'

. Archivo: Al conjunto orgon¡zodo de documentos producidos o

recibidos por los sujetos obligodos en el ejercicio de sus otribuciones
y funciones, con independencio del soporte, espocio o lugor que se

resguorden
. Archivo de concenlroción: Al integrodo por documentos tronsferidos

desde los óreos o unidodes productoros, cuyo Uso y consulto es

esporódico y que permonecen en él hosto su disposición

documentol;
. Archivo de lrómite: Al integrodo por documentos de orchivo de uso

cotidiono y necesorio poro el ejercicio de los otribuciones Y

funciones de los sujetos obligodos;
. Archivo histórico: Al iniegrodo por documentos de conservoción

permonente y de relevoncio poro lo memorio nocionol, regionol o
locol de corócter pÚblico;

. Áreo coordinqdoro de qrchivos: A lo instoncio encorgodo de
promover y vigilor el cumplimiento de los disposiciones en moterio de
gestión documentol y odministroción de orchivos, osí como de
coordinor los óreos operotivos del sistemo institucionol de orchivos;

. Áreos operolivos: A los que integron el sistemo institucionol de
orchivos, los cuqles son lo unidod de correspondencio, orchivo de
trómite, orchivo de conceniroción y,en su coso, histórico;

. Bojo documentol: A lo eliminoción de oquello documentoción que

hoyo prescrilo su vigencio, volores documentoles y, en su coso,
plozos de conservoción; Y que no poseo volores históricos, de
ocuerdo con lo Ley y los disposiciones jurídicos oplicobles;

. Cotólogo de disposición documentol: Al registro generol Y

sistemótico que estoblece los volores documentoles, lo vigencio
documentol, los plozos de conservoción y lo disposición documentol;

. Cuqdro generot de clqsificoción qrchivíslicq: Al insfrumento técnico
que reflejo lo estructura de un orchivo con bose en los otribuciones y

funciones de codo sujeto obligodo;

1 Términos estoblecidos en el ortículo 4 de lo Ley Generol de Archivos, disponible poro consulto en
h11p://www.diputodos.gob.mx/LeyesBiblio/pdf /LGA-l 50ó I 8.pdf

Págirn 9 de 3l



a

a

a

o

Expedienle: A lo unidod documentol compuesto por documentos de
orchivo, ordenodos y relocionodos por Un mismo osunto, octividod o
trómite de los sujetos obligodos;
Expedienle eleclrónico: Al conjunto de documentos electrónicos
correspondientes cr Un procedimiento odministrotivo, cuolquiero que

seo el tipo de informoción que contengon;
Ficho lécnico de voloroción documenlol: Al instrumento que permite

identificor, onolizor y esioblecer el conlexto y voloroción de lo serie

documentol;
Geslión documentol: Al trotomiento integrol de lo documentoción o
lo lorgo de su ciclo vitol, o trovés de lo ejecución de procesos de
producción, orgonizoción, occeso, consulto, voloroción documentol
y conservoción;
Geslión de riesgos: Es el proceso de monitoreor y controlor los riesgos

oplicondo técnicos, toles como el onÓlisis de voriociÓn Y de
tendencios, que requieren el uso de informoción del desempeño
generodo duronte lo ejecución del proyecto.
Grupo inlerdisciplinorio: Al conjunto de personos que deberó estor

integrodo por el titulor del óreo coordinodoro de orchivos; lo unidod
de tronsporencio; los titulores de los óreos de ploneoción

estrotégico, jurídico, mejoro conlinuo, órgonos internos de control o
sus equivolentes; los Óreos responsobles de lo informoción, osí como
el responsoble del orchivo histórico, con lo finolidod de coodyuvor
en lo voloroción documentol;
Progromo onuol: Al Progromo onuol de desonollo orchivístico;

lnstrumento de gestión de corto, mediono y lorgo plozo que

contemplo los occiones o emprender o escolo institucionol poro lo
modernizoción y mejoromiento continuo de los servicios

documentoles y orchivísticos, estobleciendo los esfructuros

normotivos técnicos y melodológicos poro lo implementoción de
estrotegios encominodos o mejoror el proceso de orgonizoción y

conseryoción documentol en los orchivos de trómite, concentroción
y,en su coso, histórico.
Sistemo lnslitucionql de Archivos: A los sistemos institucionoles de
orchivos de codo sujeto obligodo;
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Tronsferencio: Al troslodo controlodo y sistemótico de expedientes

de consulto esporódico de un orchivo de trómite o uno de
concentroción y de expedientes que deben conseryorse de monero
permonente, del orchivo de concentroción ol orchivo histórico;

Voloroción documenfql: A lo octividod que consisie en el onÓlisis e

idenlificoción de los volores documentoles; es decir, el estudio de lo
condición de los documentos que les confiere corocterísticos

específicos en los orchivos de trómite o concentroción, o

evidéncioles, testimonioles e informotivos poro los documentos

hisióricos, con lo finolidod de estoblecer criterios, vigencios

documentoles y, en su coso, plozos de conservoción, osí como poro

lo disposición documentol, y

Vigencio documentol: Al periodo duronte el cuol un documento de
orchivo montiene sUs volores odminisTrotivos, legoles, fiscoles o
contobles, de conformidod con los disposiciones jurídicos vigenies y
oplicobles.

SIGLAS Y ACRóNIMOS

ACA. - Áreo Coordinodoro de Archivos
AC. Archivo de Concentroción.
AH. Archivo Histórico.
AT. Archivo de Trómite.

CADIDO. Cotólogo de DisposiciÓn Documeniol.
DCAI. Documentoción de Comproboción Administrotivo lnmedioto.
DOF. Diorio Oficiol de lo Federoción.
GD. Gestión Documentol.
GlA. Grupo lnterdisciplinorio de Archivos.

tGA. Ley Generol de Archivos.
lineomientos SNT: Lineomientos poro lo orgonizoción y conservoción
de orchivos. Emitidos medionte ocuerdo por el Consejo Nocionol del

Sistemo de tronsporencio, Acceso o lo lnformoción PÚblico Y

Protección de Dotos Personoles. Publicodo en el DOF el dío 4 de
moyo de 2016.

P.A.D.A. Progromo Anuol de Desonollo Archivístico.
RACA. Responsoble del Áreo Coordinodoro de Archivos

a
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RAC. Responsoble del Archivo de Concentroción
RAH. Responsoble del Archivo Histórico

RAT. - Responsobles de Archivo de TrÓmite.

SIA: Sistemo lnstitucionol de Archivos.

MARCO DE REFERENCIA.

El Progromo Anuol de Desorrollo Archivístico (P.A.D.A.), es uno herromiento
de plonificoción orientodo o mejoror lo copocidod de odministroción de
orchivos de los Sujetos Obligodos estoblecido en lo Ley Generol de
Archivos y en lo Ley de Archivos del Estodo de Jolisco y sus Municipios. Es el

documento de gestión que contemplo los occiones o emprender o nivel

institucionol poro lo modernizoción y mejoromiento continuo de los

servicios documentoles y orchivísticos en el Congreso del Eslodo de Jolisco,

estoblece los estructuros normotivos técnicos y metodológicos poro lo

lmplementoción de los estrotegios encominodos o mejoror el proceso de
orgonizoción y conservoción documentol en los Archivos de Trómite y

Concentroción. El P.A.D.A. contemplo los progromos y proyectos
enfocodos o lo gestión documentol del Congreso del Estodo de Jolisco por
lo que cubre los elementos que componen el Sistemo lnstitucionol de
Archivos (SlA) cuento con:

l. Nivel Estruclurql. (NE) Enfocodo ol estoblecimiento y fortolecimiento
del Sistemo lnstitucionol de Archivos poro un odecuodo
funcionomiento;

ll. Nivel Documentol (ND) Orientodo o lo creoción y/o octuolizoción de
los instrumentos de control y consulto orchivístico, o estoblecer
procesos de gestión documentol, osí como otender los procesos de
préslomos, bojos documentoles, tronsferencios, voloroción
documentol; y,

lll. Nivel Normotivo (NN). Enfocodo ol cumplimienlo de disposiciones
normotivos en moterio de orchivos, que estoblecen los procesos de
gestión documentol que regulon lo producción, uso y control de los

documentos, de conformidod con los otribuciones y funciones del
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Congreso del Estodo de Jolisco, y con los deberes en moterio de
tronsporencio, occeso o lo informoción, closificoción de lo

informoción, protección de dotos personoles y rendición de cuentos.

JUSTTFTCACIón.

Con este Progromo Anuol de Desorrollo Archivísiico 2025, se pretende

reolizor los occiones conducentes poro lo mejoro continuo priorizondo con
obotir el rezogo en octividodes sustoncioles de gestión documentol, toles

como vigilor el correcto desempeño del funcionomiento del Sistemo

lnstitucionol de Archivos del Congreso del Estodo de Jolisco, portiendo

desde los octividodes con los Personos Responsobles del Archivo de
Trómite (RAT's), poro llevor o cobo uno efectivo copocitoción Y

ocompoñomiento, con lo intención de tener control en los procesos poro

lo integroción, guordo, conseryoción, voloroción Y préslomo de
expedientes, osí como porCI efectuor odecuodomente los tronsferencios

documentoles y propicior el correcto resguordo y conservoción de lo
memorio documentol de lo lnstitución.

Asimismo, se pretende dor continuidod y continuo octuolizoción de
criterios, políticos y procedimientos que permiton orgonizor y controlor de
monero sistemótico lo creoción de expedientes o fin de evitor lo

ocumuloción de documentos en los Archivos de Trómite y Concentroción,
propiciondo lo recuperoción de espocios físicos, el debido resguordo de
los dotos personoles y lo desincorporoción de documentos, los cüoles

hoyon prescrito su vigencio documenlol.

OBJETIVO GENERAT

Propicior lo memorio documentol de esto Soberonío o trovés de lo gestión

documentol y los occiones orchivísticos que goronticen, en opego o lo
normotividod y estóndores en lo moterio, el correcto funcionomiento del
Sistemo lnstitucionol de Archivos (SlA) vinculodo o lo ploneoción,
progromoción y evoluoción poro el correcto monejo e iniegroción de los

documentos de los Archivos con los que cuento el Congreso del Estodo;
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de tol monero que se encuentren orgonizodos con el fin de que doten con

informoción út¡|, oportuno Y expedito, gorontizondo lo tronsporencio
prooctivo, lo rendición de cuentos, y el pleno ejercicio de los derechos de
occeso o lo informoción y de protección de dotos personoles o los

servidores públicos y público en generol que los consulten o occedon o

ellos.

OBJETIVOS ESPECíFICOS

o. Cogrdinor, orgcnizor y oseguror el buen funcionomiento del Sistemo
lnstitucionol de Archivos (SlA) y el Grupo lnterdisciplinorio de Archivos
(GrA).

b. Generor e implementor un Progromo de Copocitoción y

Profesionolizoción poro los y los responsobles de orchivo de trÓmite
(RAT) e integrontes del Grupo lnterdisciplinorio de Archivos (GlA), osí

como fortolecer uno culturo orchivístico en lo totolidod de los y los

servidores públicos del Congreso del Estodo de Jolisco.
c. Esioblecer criterios específicos poro lo odminístroción de

documentos (físicos y electrónicosi que permiton homogenizor los
procesos de gestión documentol Y orchivos, gorontizondo lo
odecuodo, creoción, trotomiento, conservoción, occeso y control
de los documentos que recibe, genero y odministro el Congreso del
Estodo.

d. Dor seguimiento q lo ocluqlizoción Ylo eloborociÓn de los

instrumentos de consulto orchivísticos: guíos de orchivo documentol,
inventarios generoles, invenforios de fronsferencio e invenforios de
boja documental.

e. Actuolizor los instrumentos de control orchivístico, osí como, volidor el
uso correcto de los mencionodos instrumentos.

f. Coordinor y recibir los Tronsferencios Primorios en el Archivo de
Concentroción de conformidod con el colendorio propuesto.

g. Coordinor y recibir los Tronsferencios Secundorios en el Archivo
Histórico de conformidod con el colendorio propuesto

h. Dirigir los procesos de voloroción documentol ol interior del Congreso
del Estodo.

¡. Diseñor uno herromiento lecnológico como elemento esenciol de lo
gestión documentol.

j. En observoncio puntuol o lo señolodo por los ortículos l0l,l02, 103y
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104 de lo Ley de Archivos del Estodo de Jolisco y sus Municipios, se

prevé como porle de los occiones que se desorrollqron poro el

presente ejercicio fiscol, los encominodos o olconzor lo eficiencio y

eficocio en lo odminislroción de orchivos y gestión documentol,
poro ello se promueve lo especiolizoción de los servidores públicos

que octuolmente se encuentron osignodos o los trobojos del Áreo

Coordinodoro de Archivos, poro cursor lo Moestrío en Archivos,

Gestión Documentol y Memorio, mismo que oferto el Colegio de
Jolisco, con quien onteriormenle se ho coloborodo en

copocitociones en esto moterio, por lo que se deberó de prever los

recursos económicos suficientes o esle respecto.

ESTRUCTURA DEt (P.A.D.A.)

ALCANCE (Ám¡¡rO DE APLICACIÓN)

El Secretorio Generol del Congreso del Estodo de Jolisco, es el responsoble

de coordinor los occiones necesorios poro orgonizor, conseryor y disponer
de los orchivos que genere, odministre, poseo y resguorde esto Soberonío

en su etopo de lrómile y concentroción, osimismo, tiene otribuidos los

funciones del Áreo Coordinodoro de Archivos que estoblece lo Ley

Generol de Archivos y lo Ley de Archivos del Estodo de Jolisco y sus

Municipios y por tonto, es responsoble, enire otros funciones, de plonificor,

instrumentor y cumplir el Progromo Anuol de Desorrollo Archivístico del
Congreso del Estodo de Jolisco.

Por lo que el presente progromo es de observoncio obligotorio poro todos
los unidodes odministrotivos y/o legislotivos, los integrontes del Sistemo

lnslitucionol de Archivos y del Grupo lnterdisciplinorio de Archivos, osí como
por los y los servidores pÚblicos de esto Soberonío.
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ptANEACION (ACTMDADES, ENIREG.AEIES, RECURSOS HUMANOS.

MATERI ALES Y F'NANC'EROS)

El P.A.D.A. es uno herromiento de ploneoción orientodo o mejoror los

copocidodes de odministroción de orchivos del Congreso del Estodo de

Jolisco, por lo que el presente progromo deberó ser de observoncio

obligotorio poro todos los unidodes odministrotivos y/o legislotivos, los

Íntegronies del Sisiemo lnstitucionol de Archivos Y del Grupo

lnterdisciplinorio de Archivos, osí como por los y los servidores pÚblicos de

esto Soberonío.

Es por lo onterior, que de conformidod con lo dispuesto por el Artículos 28

inciso lll de lo Ley Generol de Archivos (DOF l5 de junio 2018) y de lo Ley

de Archivos y del Estodo de Jolisco y sus Municipios {publicodo el l9 de
noviembre de 20191; osí como en el Lineomientos Décimo, frocciones l,

Ínciso o) y ll, inciso o) del Acuerdo del Consejo Nocionol del Sistemo

Nocionol de Tronsporencio, Acceso o lo lnformoción Público y Protección

de Dotos Personoles, por el que se opruebon los Lineomientos poro lo
Orgonizoción y Conservoción de los Archivos. {DOF 4 de moyo de 201ó, se

emite el siguiente:
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PRoGRAMA ANUAL DE DESARROTTO ARCHIVIST¡CO (P.A.D.A) DEt

CONGRESO DEt ESTADO DE JALISCO PARA Et EJERCICIO IISCAT
2025, CON tA FINATIDAD DE CUMPTIR CON tAS ACCIONES
PTANTEADAS EN EL PRESENTE Y SE DEFINEN EN tA SIGUIENTE

MATRIZ DE ACTIVIDADES:

2 El hororio loborol del personol de esto Soberonío es de 9:00 o 15:00 hrs de lunes o viernes. Por lo que los lÎtulores
deberón ocordor con su(s) Responsobles de Archivo de Trómite los horos que le dedicorón o los octividodes específicos
en lo moferio dentro de su hororio loborol poro logror los objeiÍvos del presente Progromo.

o.

o.

o

o

o

o.

Eloboror el Progromo Anuol de

Elobororel informe de
cumplimiento ol Progromo

Anuol de Desonollo Archivístico
2024.

Publ¡cor en el portol de
Tronsporencio y en lo pógino

web oficiol:

l. El lnforme de Cumplimiento
del Progromo Anuol de
Desonollo Archivístico 2024,
2. El Progromo Anuol de
Desonollo Archivístico 2025,
3. El Cuodro Generol de
Closificoción Archivíslico. el
Cotólogo de Disposición
Documentol y lo Guío de
Archivo Documenlol y los
lnvenlorios Generoles.

Sesiones Ordinorios y/o
Exlroordinorios con los
integrontes del Grupo

lnlerdisciplinorio de Archivos
(GlA).

Sesiones, reuniones de trobojo
y/o osesoíos virtuoles o

presencioles de monero grupol
o individuol con los inlegrontes

del Sistemo lnstitucionol de
Archivos (SlA).

Presentor ol Pleno del Congreso
el Progromo Anuol de Desonollo

Archivístico 2025.

Progromo

lnforme de
cumplimiento

Evidencios
fotogróficos

de lq
publicoción y
ocuse de lo
Plotoformo.

Oficio de
convocolorio

y onexos.
Actqs de los

sesiones.

Oficio de
convocolorio

y onexos.
Coneos

electrónicos /
bilócoro de

regislros.
Actos de los

sesiones

Progromo
Anuol de
Desqnollo

Archivíslico.

Áreo Coordinodoro de

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Jefoiuro de
lnformótico.

Áreo Coordinodorq de
Archivos.

lnlegrontes del SlA.

lnfegronies del GlA.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

5 personos

5 personos

3 personos

l1
personos

(infegronfes
detGtAl

80 personos
(rntegronfes

de/ SIA)

5 personos

Equipos de
cómputo,
servicio de

internet.
lmpresoros,

Equipos de
cómputo,
servicio de

internet.

Equipos de
cómputo,

impresoros,
sellos,

popelerío.

Equipos de
cómpufo,

impresoros,
oooeleío.

Los
erogociones
necesorios

poro el
desonollo de

estos
ocfividodes

respeclo o los
recur505

humonos y
moterioles se
encuentron

comprendido
en el

Presupuesto de
Egresos poro el
ejercicio fiscol

2025, por lo
cuol serón en
opego o lo
suficiencio

presupuestol yo
estoblecido.

Molriz de Actividodes

Producto/
E;;;";;iå' ResPonsoble(s)

Recursos:

Humqnos2 Molerioles Finoncieros
AclividodObjetivo
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c.

f

c

c.

d.

c.

b.

Actuolizoción del Colendorio de

Recepcón de lronsferencios
primorios de conformidod con

el colendorio propuesto.

Eloboroción del Colendqrio de
Tronsferenciqs Primorios 2025.

Revisor o los Archívos de Trómile
conforme o los procesos de

gestión documentol

Conslrucción del invenlorio
generol del fondo y el

lopogrófico.

Eloboror los Fichos Técnicos de
Voloroción Documenlol (FIVD)

con lo finolidod de octuolizor los
inslrumentos de conlrol

orchivísticos.

Acompoñomiento y
seguimienlo en lo ocluolizoción
de los inslrumentos de consullo

orchivísticos de los unidodes
odministrotivos y/o legislotivos

(orchivos de tróm¡tel.

Desonollor políticos,
lineomientos, criterios, monuoles

y recomendociones poro lo
geslión de documentos y

orchivos.

Generor e implementor un
progromo de copociloción y
osesoíos permonentes que

obonen o lo profesionolizoción
de los integronles del SIA y del

GIA.

Desonollo Archivísäco 202ó.

Colendorio

lnventorios
de

fronsferencio
primorio de
los Unidodes
Administrotiv

os
producloros.

Colendorio
de

Tronsferencios
Primonios.

Acción

lnvenlorio
Generol de e

lnvenforio
Topogrófico

del AC.

FTVD

Aclo
CGCAY
CADIDO

lnventorío
generol y
guío de
orchivo

documentol.

Documento /
Acuerdo

Convocotorio
Presentocion
es, moteriol
de opoyo y
evidencios

fologróficos.

Anuol de
Desonollo

Archivístico
2026.

Responsoble del

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Responsoble de
Archivo de

Concenlroción
Responsobles de los
Archivos de Trómile.

Responsoble del
Archivo de Tromife

Responsoble del
Archivo de

Concenlroción.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

lntegronles del SIA.

Responsoble del
Archivo de

Concentroción.

Areo Coordinodoro de
Archivos.

lnlegrontes del SIA y
GIA.

Responsobles de
Archivos de Trómile.

ACA.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

lntegronles del SIA

Archivos.

I persono

23 personos

2 persono

40
personos.

I persono
por óreo

odministroti
voylo

leoislotivo

5 personos

5 personos

5 personos

23 personos

Equipo de

Cojos de
olto

resisfencio,
guonles de

lótex.
folders,
silicón
líquido.
plumos
rojos y

morcodore
s de cerq

impresoros,
poþelerío.

Equipo de
cómputo

Equipos de
cómpufo,

impresoros,
sellos,

oopelerío.

Equipos de
cómputo.

Equipos de
cómputo,

impresoros,
sellos,

popelerÍo.

Equipos de
cómputo,

impresoros,
sellos,

popelerío.

Equipos de
cómputo,
servicio de

internel.
lmpresoros,
oooelerío

Equipos de
cómputo,

solo de
juntos.

impresoros,
sellos,

popelerío.

popeleío

Los
erogociones
necesorios

poro el
desonollo de

estos
oclividqdes

respeclo o los
recursos

humonos y
molerioles se
encuentron

comprendido
en el

Presupuesto de
Egresos poro el
ejercicio fiscol
2025,porlo

cuol serón en
opego o lo
suficiencio

presupuestol yo
esloblecido.
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t.

o

b.

o

o

Diseñor un Sistemo
Automolizodo poro lo Gestión
Documenlql y Administroción
de Archivos del Congreso del

Eslodo de Jolisco.

Reolizqr lo octuolizoción del
Registro Nocionol de Arch¡vos

2025.

Formolizor olionzos con
orgonismos nocionoles e

intemocionoles en moterio de
geslión documentol y

orgonizocbn de orchivos. poro
idenlificor los mejores prócticos

relocionodos con lo
implementoción de sislemos de
gestión documentol y orchivos:

-Seguimiento de ocuerdos y
occiones que deriven del
Consejo Estotol de Arch¡vos.
-Adherirse como miembro o lo
Asocioción Lotinoomericono de
Archivos (ALA).
-Seguimiento de ocuerdos y
occiones de lo Comisión de
Archivos del SisÌemo Nocionol
de Tronsoorencio.

Reolizor proceso de eliminoción
de documentoción de

comproboción odministrotivo
inmedioto (DCAI) en los
unidodes odministrotivos.

Promover lo bojo documeniol
de los expedientes que ínlegron

los series documenloles que
hoyon cumplido su vigencio
documenlol y, en su coso,

plozos de conservoción y no
poseon volores secundorios.

Coducidodes Documentoles
2025

Documenlo
que refleje el
diseño o flujo

de los
requerimienlo

s poro el
diseño del
s¡slemo.

Consloncio
del registro

Minutos

lnformes

Reloción de
DCAI

propueslo
poro

eliminoción.

Acto.

lnvenlqrios
de Bojo

Documenlol

Acto

de
Coducidodes

2025.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Jefofuro de
lnformólico.

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

Áreq Coordinodoro de
Archivos.

Responsoble de
Archivo de Trómile.
Titulor de lo Unidod

Administrotivo.
Áreo Coordinodoro de

Archivos.
Responsoble del

Archivo de
Concenlroción.

Órgono lnlerno de
Control.

Responsoble de
Archivo de

Concentroción.
Áreo Coordinodoro de

Archivos.
lntegronles del SIA y

GIA.

Archivo de
Concenlroción.

4 personos.

5 personos.

3 personos

85 personos
Por trómite
de unidod
odministroli

Vq

50 personos

Equipos de
cómputo y
servício de

inlemel.

Equipos de
cómputo y
servicio de

internel.

Equipos de
cómputo

servicio de
inlemet.

Equipos de
cómputo,
servicio de

inlemet,
lrilurodoros,
impresoros,

sellos,
popelerío.

Equipos de
cómputo,
servicio de

inlemel,
impresoros,

sellos,
popeleío

cómpulo

No se necesito
recursos

No se necesito
recursos

En este
oportodo se

contemplo en
el ejercicio

presupuestol
del 2025 el
pogo de lo

membresío de
socios de lo
Asocioción

Lotinoomericon
o de Archivos

(ALA).
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j.

Especiolizoción del personol que
coloboro en el Areq

Coordinodoro de Archivos.

Moestío en
Archivos,
Gestión

Documenlol
y Memorio

Áreo Coordinodoro de
Archivos.

2 personos
x2

semestres
2025.

Equipos de
cómputo y
servîcio de

inlernel.

$ó4,320.00

CRONOGRAMA.

Acompoñomiento y seguimienio en lo

octuolizoción de los instrumentos de consulto
orchivísticos de los unidodes odministrotivos
(orchivos de trómile).

Desonollor políticos, lineomientos. criterios y
recomendociones poro lo gestión de
documentos y orchivos.

Generor e implementor un progromo de
copocitoción y osesoríos permonentes que
obonen o lo profesionolizoción de los

integrontes delSlA y GlA.

Eloboror el Progromo Anuol de Desonollo
Archivístico 202ó.

Eloboror el informe
Progromo Anuol de
2024.

de cumplimiento ol
Desonollo Archivístico

Sesiones OrdÍnorios y/o Extroordinorios con los

integrontes del Grupo lnterdisciplinorio de
Archivos (GlA).

Sesiones, reuniones de trobojo y/o osesorics
virluoles o presenc¡oles de monero grupol o
individuol con los integrontes del Sistemo
lnstitucionol de Archivos (SlA).

Presentor o lo Presidento el Progromo Anuol
de Desonollo Archivístico 2025

a l:: i-l':;

:. ' .1,

,;:. t:ì

'Ètrr it:.
I:fr - l,
: rrt.iî,;1::.'

: Ì.!;

r::'#iFl;l¡

"- iji;å,;r
ir.{i:"r.ì . :

!.'iâli{: -,r i
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Formolizor olionzos con orgonismos nocionoles
e internocionoles en moterio de gestión
documentol y orgonizoción de orchivos. poro
identificor los mejores prócticos relocionodos
con lo implementoción de sislemos de gestión
documentol y orchivos.

Reolizor proceso de eliminoción de
documentoción de comproboción
odministrotivo inmedioto en los unidodes
odministrotivos.

Promover lo bojo documentol de los

expedienles que integron los series

documentoles que hoyon cumplido su

vigencio documentol y, en su coso, plozos de
conservoción y no poseon volores
secundorios.

Actuolizoción del Colendorio de Coducidodes
Documentoles2O2S

Recepción de lronsferencios primorios de
conformidod con el colendorio propuesto.

Eloboroción del Colendorio de Tronsferencios
Primorios 2025.

Actuolizoción del inventorio generol del fondo
y eltopogrófico.

Eloboror los Fichos Técnicos de Voloroción
Documentol con lo finolidod de octuolizor los

inslrumentos de control.

Revisor o los Archivos de Trómite conforme o
los procesos de gestión documentol
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ADMINISTRACIóN DEt P.A.D.A.

col uNrcAcloNEs

Los comunicociones entre el Áreo Coordinodoro de Archivos, los

integrontes del Grupo lnterdisciplinorio de Archivos, el Comité de
Tronsporencio, el responsoble del Archivo de Concentroción, los

responsobles de los Archivos de Trómite, osí como el o los responsoble(s) de
oficiolío de portes se horón o trovés de coneos electrónicos institucionoles,

oficios y/o memoróndums y reuniones de trobojo (presencioles y vtrfuoles)

los cuoles se notificorón con uno ontefoción de por lo menos tres díos

hóbiles previos ol de lo fecho y horo que se fije poro lo celebroción de
ésto.

REPORTES DE AVANCES

Los responsobles de los Archivos de Trómite y Concentroción deberón
reportor de formo bimestrol el ovonce generol de los octividodes o su

corgo, con el fin de verificor que se estén oplicondo conectomente los

instrucciones estoblecidos en lo normotividod interno y en este Progromo

Anuol, con el propósito de gorontizor uno odecuodo gestión documentol.
Por consiguiente, de monero bimestrol se tendró uno reunión de trobojo
donde se revisorón:

. Los octividodes reolizodos y resultodos.
o Los octividodes siguientes y requerimientos.
. Los problemóticos presentodos Y los occiones o seguir poro

superorlos.
o Los riesgos posibles y occiones poro ejecutor, o yo tomodos, poro

superorlos.

CONTROL DE CAMBIOS

Al término de codo trimeslre se verificoró si es necesorio reolizor olgÚn

combio en el presente progromo, o fin de ojustor el cronogromo o

cuolquiero de los recursos necesorios poro estor en posibilidod de olconzor
los objetivos.
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ADMINISTRACIóN DE tA GESilóN DE RIESGOS

Existen riesgos que, en coso de moteriolizorse, podríon evitor que se

olconcen los objetivos plonteodos en este progromo, por ello es necesorio

identificorlos y odministrorlos3 odecuodomente o fin de disminuir lo

posibilidod de que ocurron.

3 Melodologío de odministroción de riesgos del Monuol Administrotivo de Aplicoción Generol en Moledo de
Control lnlemo. Ver póg¡no 31, disponible en:
https://www.oob.mx/cms/uploods/ottochment/file/225ó80/Control lnterno.pdf
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ADMINISTRACIóN DE RIESGOS

MATRTZ DE RTESGOS (r/3)

2025'1

M5_3

m25 2

ns_1

No. de
¡l¡$9o

ACA

ACA

ACA

ACA

Unldod
Admln¡strat

lvo

Ob¡efi

obþri

Objeä

Obfetj

Selec
cton

Tronsf

efenc
ios

Actu
olEoc

¡ón
de 106

lnsll
ment
or de
Conir
oly

Coñs
ultìo

Æch¡
vMc

Ôs

Pþgr
dño
de

copc
ciloci

ón

Gæ
ñli@

lo
a€p
niÆci
óny
tunc¡
orcm
¡slo
del
9Av

el
GIA.

Des

cdP
ctón

Allnæclón o
ObJefvos,

lßlltuc¡onol
e3

No se reolizo ef

tr6lodo
sistemólico y

conholodo de
los

¡ßkumenlos
rc ek¡bo.od6

ocØ
dgfic¡dci6

coniome o lo6
qilsios fl lq

motøio.

Copccilocion

pÞgroñddos
no rælizodos

Orgoniæ¡óñ

func¡omñ¡ffi
o del SIA y GIA
ño æqde o lo
q@ 4loblæe

lo
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rtEsGo
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opero
livo

Diræli

Esiroté
gico

Opæ
livo

Nlvel
de

decls
ton
dêl

Rlesg
o

tivo

Administro
tivo

tivo
Admìnisko

tivo
Adm¡n¡sho

n
Seleccló

lcor
Oho

Especit

Clos¡ñcoción del
Rlesgo

4.1

3.2

3.1

2.2

2.1

1.2

l.t

No.
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ld

No se
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pþcesos
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lón
Descrlpc

Huñoño

o
Humôn

Humon

Humon

Húmono

Hurcrc

Humorc

CIG¡ñc
oclón

lnter

lnlq
no

lñlq
ñô

lnler

Exler
nù
inis
no

lntd
no

lnld
no

rpo

TACTOR

Acumulo
ción de

exped¡en

6cdM

ügæ16

&

Seruidore
s

públicos
no

copocito
dos

Ggoniæ
ción y

funciono
m¡enio

ño
ocdd*.

Pos¡bles

efeclos
del

Rlesgo

ñel

8

I

G¡od

lñpo
clo

øÁde

5

1
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exped¡enles
del AT ol AC.
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Motriz de riesgos (2/3)

Motriz de riesgos (3/3)

NO

NO

NO

NO

NO

NO

¿Ilènc
contolês?

l{o. D6cripción IlPo

cor{ltot

¡sló
Dôcumênlodo

ÉJló torñollzddo
Se

Apllco
Ej

Elecllvo

¡e$llodo dè lo
dêlèm¡nac¡ón dêl

Conhol

Delem¡noclón de Suñc¡enc¡o o Deffclenclo del Conftol

NO

l¡e!go
Conlrolodo

SuÍcièntèmêntè

I

8

I

Grodo
de

lmpoclo

5

4

5

Probobilidod
de

Ocunencio

Voloroción tinol

il

ubicoción en Cuodronles

IV. MAPA DE RIESGOS

2025

REDUCIR Et

REDUCIR ET

RIESGO

REDUCIR Et

RIESGO

Esholegio
poro

Adm¡nisfior
el Riesgo

Dor o conocer o los miembros del Grupo lnterdisciplinorio
y o los litulores de los unidodes odminisholivos el PADA

Emilir convocolorios poro los copocitociones de los

servidores públicos del Congreso del EsIodo de Jolisco de
monero oportuno y oseguror que los Tilulores lo
consideren de monero prìorilorio en su óreo.

Reolizor inviioción ol copociTodor de monero oportuno y
olorgor focilidodes poro su porticipoción.

Sensibilizor o codo inlegronle de lo importoncio de su

porticipoción en el SIA y GlA. Sensibilizor o iilulores de lo
imporlonc¡o de montener lo coniinuidod de sus RTA.

Giror en iiempo y formo los convocolorios o los sesiones
y/o reuniones de kobojo, esloblecer liempos de enhegos.

Descripción de lo(s) Acción(es)

RIESGOS

vs. coNTRotEs
V. ESTRATEGIAS Y ACCIONES

ilt. DE
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8

8

8

I

3

2

6

6

REDUCIN EI
RIESGO

REDUCIR Et
RIESGO

EVITAR Et
RIESGO

EVITAR E[
RIESGO

RIESGO

Dor o conocer o los ftulores de los Un¡dodes
Adminislrolivos el PADA 2025, con el fin de generor

conciencio sobre lo importoncio del temo y los beneficios
que lroerón los trobojos que se reolizorón poro dor
cumplimienlo o lo normotividod oplicoble.

Giror convocolorio de colendorio de revisiones en tiempo
y formo. Trobojor en conjunto con los inlegrontes del SIA

poro otender cuolquier dudo.

Formolizor el equipo de kobojo poro lo eloboroción del
d¡seño del SAGDAA conforme o lo normoiividod-

Dor o conocer o los Ttulores de los Unidodes
AdminislroTivos el PADA 2025, con el fin de generor
conciencio sobre lo importoncio del iemo y los beneficios
que Troerón los irobojos que se reolizorón poro dor
cumplimiento o lo normotividod oplicoble.

Supervisor los ovonces de hobo¡o de codo unidod
odminislrotivo, ocompoñorlos en lo idenlificoción de sus

DCAI, solicitor y supervisor sus inventoños generoles poro
evitor lo destrucción o pérdido de expedientes.

Giror convocoiorio de colendorio de konsferencios
primorios en liempo y formor. Supervisor los ovonces de
trobojo de codo unidod odministrolivo poro que reolicen
su lronsferencio conforme ol colendorio.

Supervisión de los ovonces o los lroboios que reolizon los

unidodes odminislrotivos.

2025 con el fin de generor conciencio sobre lo
importoncio en lo moterio y los beneficios que troerón los

trobojos que se reolizorón poro dor cumplimienio o lo
normolividod oplicoble.
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n25_7

202s_6

2025_5

2025_4

n25_3

2025_2

n25_l

No. de
Riesgo

Revisiones no
reolizodos

Diseño del
SAGDAA

desormonizodo
olo

normolividod

No se reolizo en
opego o los

crilerios los
procesos de

bojo
documenlol o
eliminoción de

DCAI.

No se reolizo el
lroslodo

sisiemóiico y
conlrolodo de
los expedientes

del AT ol AC-

lnslrumenlos no
eloborodos o

con def¡ciencios
conforme o los

crilerios en lo
moterio

Copocitociones
progromodos no

reolizodos

Orgonizoción y
funcionomiento
del SIA y GIA no
ocorde o lo que

estoblece lo
normolividod.

RIESGO

I

8

I

I

I

I

I

Grodo de
impocl,o

Vqloroción Finol

ilt. vAroRACtÓN DE

RIESGOS

vs. coNTRotEs

3

2

6

6

5

4

5

Probobllldod
de

ocurenc¡o

Mopo de Rlesgo

Ruto de Trobojo de Adminislroción de
Riesgos (1/2)

GRADO OT
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2025_7

2025_6

2ù25_5

2025_4

æ.25_3

2025_2

n25_1

Revisiones no
reolizodos

Diseño del SAGDAA
desormonizodo o lo

normoiividod

No se reolizo en
opego o los critedos
los procesos de bojo

documentol o
eliminoción de DCAI.

No se reolizo el
troslodo sislemólico y

conlrolodo de los
expedienfes del AT ol

AC

lnsfumentos no
eloborodos o con

deficiencios conforme
o los criterios en lo

molerio.

Orgonizoción y
funcionomiento del

SIA y GIA no ocorde o
lo que estoblece lo

normolividod.

Copocitoc¡ones
progromodos no

reolizodos

I

8

I

8

I

3

2

6

6

5

5

4

REDUCIR EL

RIESGO

REDUCIR EL

RIESGO

EVITAR EL

RIESGO

EVITAR EL

RIESGO

REDUCIR EL

RIESGO

REDUCIR EL

RIESGO

REDUCIR EL

RIESGO

7.1

6.2

ó.1

5.2

5.1

4.1

3.2

3.1

2.2

2.1

1.2

Los litulores de los unidodes
odministrotivos no
coloboron poro reolizor los
koboios y no le otorgon lo
¡moortoncio necesorio

El equipo de informótico no
coloboro poro reolizor los
troboios y no le otorgon lo
imoortoncio necesorio.

No se cuenlen con los
rêcrirsôs molerioles-

Los lilulores de los unidodes
odministrolivos no
coloboron poro reolizor los
lrobo¡os y no le olorgon lo
imoortoncio necesodo.

No se reolkon los procesos
de boio documenlol o
eliminoción de DCAI en los
UA.

No se logro reolizor el
proceso de tronsferencio
primorio.

No se generon los
instrumentos conforme los
critêriôs en lo moterio.

Los lilulores de los unidodes
odministrotivos no
coloboron poro reolizor los
trobojos y no le otorgon lo
imôôrt.lncid necesodo-

Los servidores públicos no
porficipon en los
cooocifociones.

No se cuento con el
recurso humono poro
imoorlir lo cooociloción

Rotoc¡ón del penonol
odscrito ol SIA

Los servidores públicos no
porticipon en los lrobojos
de los instoncios del SIA y
GIA.

Volor
de

lmpocto

No. Descripción del Riesgo toclor de R¡esgo
Riesgo de

No.

Riesgo

FoclorCuodronte EslrolegioVolor de
Probobilidod
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Rulo de Trobojo de Adminislroción de Riesgos (2/2)

Giror convocotorio de
colendorio de lronsferencios
primorios en tiempo y formor.
Supervisor los ovonces de
lrobojo de codo unidod
odminisïrolivo y/o legislolivos

Supervisión de los ovonces o
los trobojos gue reolizon los

un¡dodes odministrotivos y/o
legislol¡vos.

Doroconocet'olos
miembros del Grupo
lnlerdisciplinorio y o los

lilulores de los unidodes
odministrolivos y/o legislotivos
el PADA 2025 con el fin de
generor concienc¡o sobre lo
importoncio en lo molerio y
los oclividodes que se

reolizorón poro dor
cumplimiento o lo
normolividod oplicoble.

Emilir convocoiorios poro los

copocilociones de los

servidores públicos del
Congreso del Estodo de
Jolisco de monero oportuno
y oseguror que los liiulores lo
consideren de monero
prioritorio en su óreo.

Reol¡zor inviloción ol
copocitodor de monero
oporluno y otorgor
focilidodes poro su

porticipoción.

Sens¡bilizor o codo integronte
de lo imporloncio de su

porticipoción en elSlA y GlA.

Þnsibilizor o lilulores de lo
imporloncio de montener lo
continuidod de sus RTA.

Giror en liempo y formo los

convocotorios o los sesiones
y/o reuniones de hobo¡o,
esloblecer l¡empos de
entregos.

Areo
Coordinodoro
de Archivos

Áreo
Coordinodoro
de Arch¡vos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos

Areo
Coordinodoro
de Archivos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos.

Areo
Coordinodoro
de Archivos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos

tIC. EDUARDO
FABÁN

MARTíNEZ

LOMELf

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELi

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTÍNEZ

LOMELí

LIC. EDUARDO
FABÉN

MARTíNEZ

LOMELf

L¡C. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELi

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELÍ

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTINEZ

tOMELf

01rc21æ,25

13101læ.2S

01/o3/2025

01t0un25

01lÙun2s

0t/031202s

0v02/202s

Colendorio de Tronsferencio
Primorio, correo de
notificoción. minulos de
reuniones de trobojo con los

RTA, fichos de segu¡miento
de ovonces.

Fichos técnicos de ovonces
de los koboios.

Documento / coneo
electrónico que demuestre
que se proporc¡onó el PADA

2025 o los tilulores de los

unidodes odminisholivos.

Minuto de reunión de
lrobolo donde se sensibilÈo
sobre los octividodes y
dinómico de hobolo del SIA

y GlA.

Convocolorios o los

copocitociones y confrol de
osistencios.

Documento de lo inviloción
formol ol copocitodor.

Documento / coreo
elechón¡co que demueslre
que se proporcionó el PADA
2025 o los titulores de los

unidodes odministrotivos.

Minuto de reunión de
hobojo donde se sensibilizo

sobre los octividodes y
dinómico de hobojo del SIA

y GlA.

Documento de lo ¡nviloción
fomol, coneos electrónicos,
octos de los sesiones,

m¡nutos de reuniones,
evidenc¡o f otogrófico.

Descripción de lo occión de
conhol

Unidod
Adminislrolivo

Fecho de
lnicio

Fecho de
Término

Medios de verificociónResponsoble
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Doroconocerolos
miembros del GruPo
lnterdiscipl¡norio y o los

lilulores de los unidodes
odministrotivos el PADA 2025

con el fin de generor
conciencio sobre lo
importoncio en lo moterio y
los ocliv¡dodes que se

reolizorón poro dor
cumplimienlo o lo
normolividod oplicoble.

Giror convocotorio de
colendorio de revisiones en
liempo y fofmo. Trobo¡or en
conjunlo con los integronles
del SIA poro olender
cuolquier dudo.

Formolizoción y revisión del
diseño del SAGDAA
conforme o lo normotividod.

Doroconocerolos
miembros del GruPo
lnterdisc¡plinorio y o los

litulores de los unidodes
odministrotivos el PADA æ25
con el fin de generor
conciencio sobre lo
importoncio en lo moterio Y

los oclividodes que se

reolizorón poro dor
cumplimiento o lo
nomolividod oPlicoble.

Supervisor los ovonces de
lrobojo de codo unidod
odministrotivo y/o leg¡slotivo.
ocompoñorlos en lo
identificoción de sus DCAI,

solicilor y supervisor sus

invenlorios generoles Poro
evitor lo destrucción o
pérdido de exped¡entes.

poro que
lronsferencio
colendorio.

reolicen 5u

conforme ol

Áreo
Coordinodoro

de Arch¡vos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos

Áreo
Coordinodoro
de Archivos

Areo
Coordinodoro
de Archivos

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTÍNEZ

LOMELí

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELí

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELí

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELí

LIC. EDUARDO
FABIÁN

MARTíNEZ

LOMELí

o1U0212025

01to21202s

0v02/n2s

0v0212025

0v03t2025

Documenlo / coneo
electrónico que demuestre
que se proporcionó el PADA

2025 o los lilulores de los

unidodes odminislrolivos.

Minuto de reunión de
trobojo donde se sensibilizo
sobre los oclividodes y
dinómico de trobo¡o del SIA

y GlA.

Colendorio de revisión Y

cédulos de verificoción de
codo un¡dod odministrotivo.

Documentos que
comprueben lo
tormolizoción del d¡seño del
SAGDAA,

Documento / coneo
electrónico que demueshe
que se proporcionó el PADA

2025 o los lilulores de los

unidodes odmin¡strolivos.

Minuto de reunión de
kobojo donde se sensibilizo

sobre los octividodes y
dinómico de koboio del SIA

y GlA.

Fichos técnicos de ovonces
de los trobolos. lnventorios
Generoles, procesos de
eliminocìón de DCAI.
Proceso de boio
documenlol.
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